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مدیران ک  تأمین اجتماعی استان

 حسابرسی تامین اجتماعی موسسه
با سلام 

ایجهاد ودهد  گویی و ارتقا خدمت به مشتریان و بهه منوهور در راستای رضایتمندی شرکای اجتماعی، پاسخ     

)روزنامه، هفته نامهه، ماهنامهه، های مکتوب و برخط دوزه مطبوعا  و رسانهای انجام امور بیمهتسهیل در رویه و 

در زمینه خدما  نشر، چاپ و توزیع، درج آگهی، تولیهد و نشهر ها و ...( که های خبری، خبرگزاریمجلا ، پایگاه

دارد:رهنگ و ارشاد اسلامی فعالیت دارند، مقرر میخبر در مطبوعا  و انتشارا  با مجوز وزار  ف

در صور  تمایل انجمن یا تشکل صنفی دوزه مطبوعا  و رسانه مسهتقر در مدهدوده عمرکهرد آن اداره کهل، -1

تعیین و ها و ارائه خدما  به کارفرمایان مذکور ، جهت تمرکز پروندهشعبه اختصاصی به عنوان از شعب تابعهی یک

 .اعلام گردد

تهران به ترتیب در مددوده عمرکرد ادارا  کل غرب و شرق تههران بهزرب بهه عنهوان شهعب 22و  11شعب  -2

گردد.اختصاصی شهر تهران تعیین می

های یاد شده مبنی بهر انتقهاپ پرونهدهواددهای اجرایی مکرفند با دریافت درخواست کتبی کارفرمایان فعالیت -3

ضوابط و مقررا  مربوطه با قید فوریت نسبت به انتقاپ پرونده به شعبه اختصاصی  مطالباتی کارگاه، با رعایت کریه

تعیین شده اقدام نمایند. 

از سوی کارفرما، متناسب بها فعالیت بازرسی کارگاهی از دوزه مطبوعا  و رسانه در صور  اعلام برنامه زمانی -4

صور  پذیرد. بیمه شدگانماهیت شغری آن و 

رعایت نمایند: می بایست موارد ذیل را دقیقا، بازرسان ای مذکورکارگاهه بازرسی از دفاتر قانونی مبه هنگا -5

گههی در مطبوعها  و نشهریا  اعه  از کاغهذی و آههای رسهمی درج فاکتور /اسهناد هزینهه صورتدسهاب -الف

ر مدل کارگهاه اابهت )دارا ها و فضای مجازی( از سوی دفاتر مطبوعاتی در صور  انجام کار دالکترونیک )سایت

گردد.ابت  3بودن پرونده مطالباتی در سازمان تامین اجتماعی( غیرمداسباتی و در کاربرب شماره 

 

 
 حوزه: معاونت بیمه ای

نه )مکتوب و برخط(لیتهای مربوط به مطبوعات و رساموضوع: فعا
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های رسمی چاپ و لیتهوگرافی و صهدافی مطبوعها  و نشهریا  از قبیهل فاکتور /صورتدساب اسناد هزینه -ب 

وجه چاپخانه در صهور  دارا بهودن پرونهده مطالبهاتی )کارگهاه  نامه و کتاب درنامه، ماهنامه، هفتهروزنامه، ویژه

 گردد.ابت  3اابت( در سازمان تامین اجتماعی در کاربرب شماره 

مبالغ پرداختی به اشخاص دقیقی در قباپ انتشار ههر ااهر هنهری و ادبهی در مطبوعها  و نشهریا  اعه  از  -ج

ترجمه، گزارش، خبر، عکس، پاورقی( به صور  انفهرادی در کاغذی و الکترونیک )اع  از تالیف، تصنیف، تدریر، 

 باشد.ز شموپ دق بیمه معاف میا)فروش امتیاز( صور  عدم ماهیت سفارش کار و تبعیت دستوری 

الزدمه بازاریابی اخهذ آگههی در مطبوعها  و نشهریا  اعه  از مطبوعها  کاغهذی و الکترونیکهی دارای دق -د

بایست بها رعایهت سهقف دهداکسر دسهتمزد دقیقی به صور  انفرادی، میصورتدساب رسمی در وجه اشخاص 

 بندی گردد.مشموپ کسر دق بیمه بر مبنای دوره اجرای عمریا  )تعداد روز( طبقه

های روزنامه فروشی، های توزیع توام با فروش مطبوعا ، نشریا  و کتاب )توزیع و فروش به کیوسکهزینه -هه

 مشموپ گردد. 2شماره کاربرب  (5-3) در ستون...( به میزان هزینه پورسانت پرداختی ها و ارساپ به شهرستان

هها، موسسهه ای اسهتان  کهل بیمهه، اداره کل وصهوپ دهق بیمهه، ادارارای این دستور اداریمسئوپ دسن اج

 دهای اجرایی می باشند.ب و مسئولین ذیربط در وادسابرسی تامین اجتماعی، روسای شعد
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 مدیران ک  تأمین اجتماعی استان

 موسسه حسابرسی تامین اجتماعی
 با سلام 

ایجهاد ودهد  گویی و ارتقا خدمت به مشتریان و بهه منوهور در راستای رضایتمندی شرکای اجتماعی، پاسخ     

)روزنامه، هفته نامهه، ماهنامهه، های مکتوب و برخط دوزه مطبوعا  و رسانهای انجام امور بیمهتسهیل در رویه و 

در زمینه خدما  نشر، چاپ و توزیع، درج آگهی، تولیهد و نشهر ها و ...( که های خبری، خبرگزاریمجلا ، پایگاه

 دارد:بر در مطبوعا  و انتشارا  با مجوز وزار  فرهنگ و ارشاد اسلامی فعالیت دارند، مقرر میخ

در صور  تمایل انجمن یا تشکل صنفی دوزه مطبوعا  و رسانه مسهتقر در مدهدوده عمرکهرد آن اداره کهل،  -1

به کارفرمایان مذکور تعیین و ها و ارائه خدما  به عنوان شعبه اختصاصی، جهت تمرکز پرونده یکی از شعب تابعه

 اعلام گردد.

تهران به ترتیب در مددوده عمرکرد ادارا  کل غرب و شرق تههران بهزرب بهه عنهوان شهعب  22و  11شعب  -2

 گردد.اختصاصی شهر تهران تعیین می

انتقهاپ پرونهده های یاد شده مبنی بهر واددهای اجرایی مکرفند با دریافت درخواست کتبی کارفرمایان فعالیت -3

مطالباتی کارگاه، با رعایت کریه ضوابط و مقررا  مربوطه با قید فوریت نسبت به انتقاپ پرونده به شعبه اختصاصی 

 تعیین شده اقدام نمایند. 

از سوی کارفرما، متناسب بها  فعالیت بازرسی کارگاهی از دوزه مطبوعا  و رسانه در صور  اعلام برنامه زمانی -4

 صور  پذیرد. بیمه شدگانشغری  ماهیتآن و 

 به هنگام بازرسی از دفاتر قانونی کارگاههای مذکور، بازرسان می بایست موارد ذیل را دقیقا رعایت نمایند: -5

ههای رسهمی درج آگههی در مطبوعها  و نشهریا  اعه  از کاغهذی و / فاکتوراسهناد هزینهه صورتدسهاب -الف

از سوی دفاتر مطبوعاتی در صور  انجام کار در مدل کارگهاه اابهت )دارا ها و فضای مجازی( الکترونیک )سایت

 گردد.ابت  3بودن پرونده مطالباتی در سازمان تامین اجتماعی( غیرمداسباتی و در کاربرب شماره 

 

 
 حوزه:معاونت بیمه ای

 (مکتوب و برخطمطبوعات و رسانه ) وضوع: فعالیتهای مربوط بهم
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های رسمی چاپ و لیتهوگرافی و صهدافی مطبوعها  و نشهریا  از قبیهل / فاکتورصورتدساب اسناد هزینه -ب 

نامه و کتاب در وجه چاپخانه در صهور  دارا بهودن پرونهده مطالبهاتی )کارگهاه نامه، ماهنامه، هفته، ویژهروزنامه

 گردد.ابت  3اابت( در سازمان تامین اجتماعی در کاربرب شماره 

مبالغ پرداختی به اشخاص دقیقی در قباپ انتشار ههر ااهر هنهری و ادبهی در مطبوعها  و نشهریا  اعه  از  -ج

و الکترونیک )اع  از تالیف، تصنیف، تدریر، ترجمه، گزارش، خبر، عکس، پاورقی( به صور  انفهرادی در کاغذی 

 باشد.صور  عدم ماهیت سفارش کار و تبعیت دستوری )فروش امتیاز( از شموپ دق بیمه معاف می

ترونیکهی دارای الزدمه بازاریابی اخهذ آگههی در مطبوعها  و نشهریا  اعه  از مطبوعها  کاغهذی و الکدق -د

بایست بها رعایهت سهقف دهداکسر دسهتمزد صورتدساب رسمی در وجه اشخاص دقیقی به صور  انفرادی، می

 بندی گردد.مشموپ کسر دق بیمه بر مبنای دوره اجرای عمریا  )تعداد روز( طبقه

های روزنامه فروشی، های توزیع توام با فروش مطبوعا ، نشریا  و کتاب )توزیع و فروش به کیوسکهزینه -هه

  مشموپ گردد. 2کاربرب شماره  (5-3) ها و ...( به میزان هزینه پورسانت پرداختی در ستونارساپ به شهرستان

ها، موسسه دسابرسی ای استانمسئوپ دسن اجرای این دستور اداری، اداره کل وصوپ دق بیمه، ادارا  کل بیمه

 بط در واددهای اجرایی می باشند.تامین اجتماعی، روسای شعب و مسئولین ذیر

 

 

 

 
 

 

 مصطفی  سالاری   

 / پارافنام و نام خانوادگی

 / ادارهرئیس گروه

 / پارافنام و نام خانوادگی

 معاون مدیرک 

 / پارافنام و نام خانوادگی

 مدیرک 

 / پارافنام و نام خانوادگی

 معاونت ذیربط

 مهرداد قریب محمد گورابی وحید اسمعیلی فهیمه قادری


