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............. ادارٌ کل تأمیه اجتماعی استان
 احتشاهبً ثب ػٌبیت ثِ اّویت ٍ ضشٍست سػبیت ضَاثظ ٍ هقشسات جبسی دس حَصُ ػولکشد کبسگضاسی ّبی سسوی ٍ

ثوٌظَس ایجبد ٍحذت سٍیِ ٍ اػتوبد سبصی ثیشتش ٍ تؼبهل لاصم ثب ششکبی اجتوبػی سبصهبى ، هقشس است ثب ّوبٌّگی ٍ 

وسبت بٍ صدير کارت شىاسایی يیژٌ کارکىان کارگزاری َای  سبلجبسی آثبى هبُهسبػذت دفتش هشکضی حشاست اص اثتذای 

اقذام هقتضی ثؼول آیذ ؛ لزا ضشٍسیست تشتیجی اتخبر شَد تب ضوي اّتوبم ثِ   رسمی کٍ در امًر میداوی شاغل می باشىد

 :هَضَع ، کلیِ ضَاثظ ٍ هقشسات هششٍحِ ریل هلحَػ ًظش قشاس گیشد

 :وحًٌ صدير کارت شىاسایی:  الف 

ٍیپلاک ثشداساػن اص )هسئَل کبسگضاسی هَظف است ثوٌظَس صذٍس کبست شٌبسبیی جْت اًجبم اهَس هیذاًی  -1

 ی اشتغبل هقشسی ٍ ثشسسی اشتغبل کبسگشاى سبختوبىتی ٍ ًظبست ثش ٍضغی ، ثبصسسدی جذی کبسگبُ ّبییشٌبسب

ًسجت ثِ هؼشفی حذاکثش دٍ فشد هجشة ثِ اهَس هیذاًی ٍ هتؼْذ اص هیبى  (...ی ، اثلاؽ ، ثبصاسیبثی ٍ کبسی ةهِی  ةساىیثگ

.ثِ شؼجِ ریشثظ اقذام ًوبیذ (تصَیش پیَست) 1کبسکٌبى کبسگضاسی هغبثق فشم شوبسُ 

شؼجِ هَظف است ضوي اػلام ًظش کتجی پیشاهَى هؼشفی شذگبى هغبثق فشم هَسد ًظش ، دسخَاست ٍ هذاسک اخز -2

. سٍص اص تبسیخ اسائِ دسخَاست ، ثِ اداسُ کل استبى اسسبل ًوبیذ 5شذُ اص کبسگضاسی سا حذاکثش ظشف هذت 

ٍ/ اداسُ کل استبى هَظف است ثب هحَسیت کبسشٌبس اسشذ -3 ساثظ اهَسکبسگضاسی ّبی سسوی ، پس اص  ثشسسی هذاسک

فشم ّبی هبخَرُ اص شؼت تبثؼِ ٍ اخز ًظش هسئَلیي حشاست استبى ،کلیِ هذاسک هشثَعِ سا ثِ اًضوبم اػلام ًظش 

. سٍص ثِ اداسُ کل اهَسکبسگضاسی ّبی سسوی اسسبل ًوبیذ20ًْبیی استبى ، حذاکثش عی هذت 

اداسُ کل اهَس کبسگضاسی ّبی سسوی هَظف است ًتبیج هستٌذات سا ثِ اًضوبم هذاسک هبخَرُ اص اداسات کل ، ثِ دفتش -4

 ثذیْی است کِ پس اص صذٍس کبست شٌبسبیی ٍ اًجبم هشکضی حشاست جْت صذٍس کبست شٌبسبیی اسسبل ًوبیذ

 .،کبستْبی صبدسُ تحَیل صبحجبى کبست خَاّذ شذ (...هٌجولِ اخز سسیذٍ )تششیفبت اداسی اهَس هشتجظ ثب کبست 

 :تمدید اعتبارکارت شىاسایی  : ب 

دسخَاست توذیذ کبست اص سَی هسئَل کبسگضاسی ثِ اًضوبم  هذاسک ٍ هستٌذات لاصم حذاقل ثبیستی دٍ هبُاسائِ  -1

.قجل اص اتوبم هذت اػتجبسکبست شٌبسبیی ثِ شؼجِ هبدس صَست پزیشد 
 ثِ اداسُ کل استبىدی ٍ اػلام ًظش اص عشف شؼجِ ثِ ّوشاُ دسخَاست توذهؼشفی شذگبىػولکشد پیشاهَى اسائِ گضاسش  -2

. سٍص 5  هذتیحذاکثش ط

 صدير کارت شىاسایی کارکىان: مًضًع

کارگزاری َای رسمی    حوزه 
فنی و درآمد 

دستور اداری
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)یّبیکبسشٌبس اسشذ اهَس کبسگضاسهسئَل حشاست ٍ  تیاسائِ هَاسد هزکَس ثِ اًضوبم اػلام ًظش اداسُ کل استبى ثب هحَس -3

.سٍص10 هذت ی حذاکثش طی سسنیّبیاستبى ثِ اداسُ کل اهَس کبسگضاس ( یساثظ کبسگضاس

دسخَاست توذیذ اػتجبسکبست افشاد هغبثق ثب ًتبیج ػولکشد گزشتِ ایشبى تَسظ اداسُ کل اهَس کبسگضاسیْبی یثشسس -4

سسوی ، کِ دس صَست سضبیت اص ًحَُ ػولکشد ایشبى هذاسک ثْوشاُ ضوبئن هشثَعِ جْت توذیذ کبست ثِ دفتش 

.هشکضی حشاست اسائِ هی گشدد

:تذکزات :  ج

کبست شٌبسبیی هَسد ًظش ثشای افشادی صبدس خَاّذ شذ کِ شغل هَظف آًبى  صشفبً اًجبم اهَس هیذاًی  اػن اص پلان  -1

ثشداسی ٍ شٌبسبیی کبسگبُ ّبی جذیذ ، ثبصسسی ٍ ًظبست ثش ٍضؼیت اشتغبل کبسگشاى سبختوبًی ، ثشسسی اشتغبل 

.  هی ثبشذ ... ، اثلاؽ ، ثبصاسیبثی ٍ همشسی ثگیشاى  ثیوِ ثیکبسی 

هسئَلیت ّشگًَِ سَء استفبدُ اص کبست ّبی هَسدًظش ثِ ػْذُ صبحت  ٍ هسئَل کبسگضاسی  هی ثبشذ کِ هی ثبیست  -2

.دس حفظ ٍ ًگْذاسی آى دلت شَد

 سبػت ثِ اطلاع  هسئَل 24دس صَست هفمَد شذى کبست ، صبحت کبست هَظف است هشاتت سا  ظشف هذت  -3

.کبسگضاسی ٍ هسئَلیي حشاست استبى سسبًیذُ تب  هشاتت لبًًَی هَسد ًظش صَست پزیشد 

لاصم است کبست شٌبسبیی اص ... دس صَست تشن کبس ، اتوبم لشاسداد، اًتمبل افشاد اص کبسگضاسی ثِ کبسگضاسی دیگش ٍ  -4

.افشاد صبحت کبست اخز ٍ ثِ هسئَلیي حشاست استبى تحَیل ٍ دس لجبل آى سسیذ دسیبفت ًوبیٌذ

دس صَستی کِ هسئَل کبسگضاسی دس ًظش داشتِ ثبشذ فشدی دیگشی سا جبیگضیي افشاد صبحت کبست ًوبیذ لاصم است  -5

ثذٍاً الذام ثِ جوغ آٍسی  کبست ٍ  تحَیل آى ثِ هسئَلیي حشاست استبى جْت  اثطبل کبستْبی هزکَس ًوَدُ ٍ سپس 

.دسخَاست  صذٍس کبست سا  ٍفك ثخش الف ایي دستَس اداسی ثشای افشاد حبئض ششایط  ًوبیذ

دس صَستی کِ هشخصبت  کبست شٌبسبیی  ثب اطلاػبت فشد صبحت کبست هغبیشت داشتِ  ثبشذ ، صبحت کبست  هکلف  -6

.است دس اسشع ٍلت هَضَع سا ثِ هسئَل کبسگضاسی جْت صذٍس هجذد کبست  هٌؼکس ًوبیذ 

اػتجبس کبست ّبی صبدسُ شذُ یکسبلِ است ٍ هسئَل کبسگضاسی هَظف است پیش اص اًمضبء اػتجبس کبست  ٍفك ثخش  -7

.ة ایي دستَس اداسی الذام ًوبیذ

دس هَاسد توذیذ کبست ، هسئَل کبسگضاسی هَظف است کبست ّبی  هٌمضی شذُ  کبسکٌبًی کِ هجذدا کبستشبى توذیذ  -8

.گشدیذُ سا جوغ آٍسی ٍ  ثِ هسئَلیي حشاست استبى تحَیل ٍ سسیذ اخز ًوبیذ

اداسات کل استبًْب هکلفٌذ تشتیجی اتخبر ًوبیٌذ تب هشاتت فَق ٍ لضٍم اسائِ کبست شٌبسبئی هؼتجش دسهَالغ اًجبم   -9

.ٍظبیف هحَلِ ثِ ًحَ همتضی ثِ هخبطجیي سبصهبى اطلاع سسبًی گشدد
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ساثطیي  اهَس کبسگضاسی / هسئَل حسي اجشای ایي دستَس اداسی، هذیشاى کل، هؼبًٍیي ، هسئَلیي حشاست ، کبسشٌبسبى اسشذ 

 .ّبی سسوی  اداسات کل استبًْب ، سؤسبی شؼت ٍ هسئَلیي کبسگضاسی ّب خَاٌّذ ثَد

. بدیُی است کٍ عیه ایه دستًر اداری می بایست بٍ ياحد َای کارگزاری تحت پًشش جُت اجزا ابلاغ گزدد
 

  
  

 

 

 

 




